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[bookmark: _Toc343591687]1学生奖助学金在线申请系统简介
学生奖助学金在线申请系统是面向安徽省学生信息的管理平台，通过这个平台可以完善学生资助信息的申报管理流程。
总流程如下： 
	学生奖助学金在线申请系统

	省中心
	高校
	院系
	班级
	学生

	 (
省中心负责人维护国家奖学金、励志奖学金、国家助学金、奖学金、勤工助学
信息
) (
省中心负责人维护贫困生信息
 
) (
省中心负责人维护学生信息
) (
省资助中心分配各区县的申请额度
)
	 (
高校负责人维护国家奖学金、励志奖学金、国家助学金、奖学金、勤工助学
信息
) (
高校负责人维护贫困生信息
 
) (
高校负责人维护学生信息
) (
高校负责人维护申请额度
)
	 (
院系负责人维护国家奖学金、励志奖学金、国家助学金、奖学金、勤工助学
信息
) (
院系负责人维护贫困生信息
 
) (
院系负责人维护学生信息
)
	 (
班主任维护国家奖学金、励志奖学金、国家助学金、奖学金、勤工助学
信息
) (
班主任新增学生信息
) (
班主任维护贫困生信息
)
	 (
学生在线申请贫困生、国家奖学金、励志奖学金、国家助学金、奖学金、勤工助学
)


图1 学生资助流程图
[bookmark: _Toc333414412][bookmark: _Toc343591688]2 学生资助管理系统
[bookmark: _Toc343591689]2.1 学生信息库（采集学生信息）
将学生信息录入学生信息库有两种方式：
1、由班主任在系统【学生信息库】模块下新增学生信息。
2、院系负责人、高校负责人在系统【学生信息库】模块下导入学生信息。
2.1.1 学生信息库管理
[bookmark: _Toc333414208]1、访问方式	
班主任登入系统后，在“学生信息库”菜单→“学生信息管理”下。   
2、界面示意图
[image: ]
图2学生信息管理
[image: ]
图3 新增学生信息界面
注：①新增学生信息界面加“*”为必填项，出生年月、性别、民族、家庭成员信息中的姓名、年龄、与学生关系也为必填项。
    ②高校名称、院系、班级不可修改。
    ③班主任可点击“重置标识码”为学生重置标识码。（前提是该学生已在线申请过三奖或者贫困生）
[bookmark: _Toc343591690]2.2 贫困生库
2.2.1 贫困生在线申请
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“贫困生库”菜单→“贫困生在线申请”下。
2、界面示意图
[image: ]
 图4 贫困生在线申请信息
     注：学生贫困生在线申请的信息在此界面显示，班主任可对学生的信息进行修改、删除、迁移入贫困生审核菜单。

2.2.2 贫困生审核
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“贫困生库”菜单→“贫困生审核”下。
2、界面示意图
[image: ]
图5 贫困生审核信息
注：①点击“上报院系审核”后，学生信息的“审核状态”为“待院系审核”。
②如果学生已在线申请贫困生，班主任则不可在“贫困生审核”下为其申请贫困生。
③班主任将学生数据“上报院系审核”后，则不能修改学生信息。若要修改，请点击“申请赎回”（该按钮在院系审核信息之前是有效的）。院系审核之后，班主任需要修改学生信息，则联系院系负责人审核退回。
2.2.3 当前贫困生库管理
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“贫困生库”菜单→“当前贫困生库管理”下。
2、界面示意图
[image: ]
图6 当前贫困生管理
注：①该模块显示正式贫困生。
    ②“重新认定”的前提是该学生已是正式贫困生。勾选学生点击“重新认定”，学生的审核状态由“正式”变为“待高校审核” 。在“贫困生审核”菜单下查看。
[bookmark: _Toc343591691]2.3 国家奖学金
2.3.1 国家奖学金在线申请
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“国家奖学金”菜单→“国家奖学金在线申请”下。
2、界面示意图
[image: ]
 图7 国家奖学金在线申请信息
注：①学生国家奖学金在线申请的信息在此界面显示。班主任将学生迁移入国家奖学金审核菜单后，学生就不可以在线修改申请信息。
    ②班主任将学生迁移入国家奖学金审核菜单前，必须点击“编辑”或者“修改”填写推荐理由。推荐理由不得超过100字。
2.3.2 国家奖学金审核
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“国家奖学金”菜单→“国家奖学金审核”下。
2、界面示意图
[image: ]
图8 国家奖学金审核信息
注：①点击“上报院系”后，学生信息的“审核状态”为“待院系审核”。班主任新增时需要填写申请理由和推荐理由，申请理由不得超过200字，推荐理由不得超过100字。
②上报院系后，系统显示的界面如图9所示。
[image: ]
图9 上报后界面显示图
③如果学生已在线申请国家奖学金，班主任则不可在“国家奖学金审核”下为其申请国家奖学金。
④班主任将学生数据“上报院系”后，则不能修改学生信息。若要修改，请点击“申请赎回”（该按钮在院系审核信息之前是有效的）。院系审核之后，班主任需要修改学生信息，则联系院系负责人审核退回。
⑤国家奖学金、励志奖学金不可同时申请。
[bookmark: _Toc343591692]2.4 励志奖学金
2.4.1 励志奖学金在线申请
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“励志奖学金”菜单→“励志奖学金在线申请”下。
2、界面示意图
[image: ]
 图10 励志奖学金在线申请信息
注：学生励志奖学金在线申请的信息在此界面显示，班主任将学生迁移入励志奖学金审核菜单后，学生就不可以在线修改申请信息。

2.4.2 励志奖学金审核
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“励志奖学金”菜单→“励志奖学金审核”下。
2、界面示意图
[image: ]
图11 励志奖学金审核信息
注：①点击“上报院系”后，学生信息的“审核状态”为“待院系审核”。
    ②上报院系后，系统显示的界面如图12所示。
[image: ]
图12 励志奖学金上报后界面
③如果学生已在线申请励志奖学金，班主任则不可在“励志奖学金审核”下为其申请励志奖学金。
④班主任将学生数据“上报院系”后，则不能修改学生信息。若要修改，请点击“申请赎回”（该按钮在院系审核信息之前是有效的）。院系审核之后，班主任需要修改学生信息，则联系院系负责人审核退回。
⑤国家奖学金、励志奖学金不可同时申请。申请励志奖学金的前提：该学生已是正式贫困生。

[bookmark: _Toc343591693]2.5 国家助学金
2.5.1 国家助学金在线申请
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“国家助学金”菜单→“国家助学金在线申请”下。
2、界面示意图
[image: ]
 图13 国家助学金在线申请信息
注：学生国家助学金在线申请的信息在此界面显示，班主任将学生迁移入国家助学金审核菜单后，学生就不可以在线修改申请信息。

2.5.2 国家助学金审核
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“国家助学金”菜单→“国家助学金审核”下。
2、界面示意图
[image: ]
图14 国家助学金审核信息
注：①点击“上报院系”后，学生信息的“审核状态”为“待院系审核”。
②上报院系后，系统显示的界面如图15所示。
[image: ]
图15国家助学金上报后界面显示图
③如果学生已在线申请国家助学金，班主任则不可在“国家助学金审核”下为其申请国家助学金。
④班主任将学生数据“上报院系”后，则不能修改学生信息。若要修改，请点击“申请赎回”（该按钮在院系审核信息之前是有效的）。院系审核之后，班主任需要修改学生信息，则联系院系负责人审核退回。
⑤申请国家助学金的前提：该学生已是正式贫困生。
[bookmark: _Toc343591694]2.6 奖学金评定
奖学金评定操作步骤：
①高校负责人在【奖学金维护】菜单下维护奖学金信息，然后在【奖学金额度分配】菜单下进行额度分配。
②额度分配完成后，学生在线申请奖学金并保存申请信息。
③班级用户进入系统查看学生申请信息，查看无误后上报院系。
④若信息有误，院系用户可选择审核退回，班级用户修改后再上报院系审核。若信息无误，院系用户审核通过申请信息后，上报高校。
⑤高校审核学生申请信息。若信息有误，可选择审核退回给院系用户，院系用户再退回至班级用户修改。若信息无误，可进行审核通过。
注：高校用户修改相应奖学金的等级金额后，已上报的学生信息需要退回至班级用户，重新上报。

2.6.1 奖学金在线申请
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“奖学金评定”菜单→“奖学金在线申请”下。
2、界面示意图
[image: ]
 图16 奖学金在线申请
注：①学生奖学金在线申请的信息在此界面显示，班主任将学生迁移至奖学金审核菜单后，学生就不可以在线修改申请信息。
②班主任点击“查看详细”查看学生的信息，并进行修改、删除、迁移等操作。

2.6.2 奖学金审核
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“奖学金评定”菜单→“奖学金审核”下。
2、界面示意图
[image: ]
图17 奖学金审核界面
注：①点击相应的奖学金“操作”下的“查看详细”，进入审核界面，如图18所示。
[image: ]
图18奖学金上报界面
②班主任可点击查询处的“奖学金”，查看申请其他奖项学生的信息，并进行修改、删除、上报等操作。

[bookmark: _Toc343591695]2.7 勤工助学
勤工助学操作步骤：
①高校负责人在【勤工助学岗位维护】菜单下维护勤工助学信息。
②高校用户维护信息后，学生在线申请勤工助学岗位并保存申请信息。
③班级用户进入系统在【审核学生申请】下查看学生申请信息，查看无误后上报院系审核。班级用户上报院系后若发现数据有误，在院系审核通过之前可点击申请赎回。
④院系审核时若发现信息有误，可选择审核退回，班级用户修改后再上报院系审核。若信息无误，院系用户审核通过申请信息后，上报高校审核。院系用户上报高校后若发现数据有误，在高校审核通过之前可点击申请赎回。
⑤高校审核学生申请信息。若信息有误，可选择审核退回给院系用户，院系用户再退回至班级用户修改。若信息无误，可进行审核通过。
    注：高校审核通过的学生，在【在岗学生管理】下查看。

2.7.1 审核学生申请
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“勤工助学”菜单→“审核学生申请”下。
2、界面示意图
[image: ]
 图19勤工助学申请信息
注：①学生勤工助学申请的信息在此界面显示，班主任对学生进行审核。 
②班主任上报院系审核后，学生将不可再申请勤工助学岗位。

2.7.2 在岗学生管理
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“勤工助学”菜单→“在岗学生管理”下。
2、界面示意图
[image: ]
图20 在岗学生管理信息
注： 高校审核通过的学生将在此界面显示。
[bookmark: _Toc343591696]2.8 高校社会资助
高校社会资助模块与奖学金评定模块内容相同，详细内容及操作步骤请参照奖学金评定模块。
[bookmark: _Toc343591697]2.9 系统管理
2.9.1 密码修改
1、访问方式	
班主任登入系统后，在“系统管理”菜单→“密码修改”下。
2、界面示意图
[image: ]
 图21 密码修改
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